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	 1.	 Selecteer een aan te passen loonschaal:

		  Figuur 6

	 2.	 Hierna verschijnt in de formulebalk de formule ‘=Basisgegevens!D87*C11’

		  Figuur 7

	 3.	 Wijzig in de formule ‘=Basisgegevens!D87*C11’ de gegeven schaal in de gewenste schaal door het 
aangeven van de juiste kolomletter met het rij nummer. Dus als het schaal 4 moet worden, vult u 
dit in bij D85. 

		  Dit zijn de gegevens uit het werkblad Basisgegevens. Zie de afbeelding hieronder. Wijzig 
vervolgens ook de gegevens bij Uitgevoerd door schaal het schaalnummer in de tabel. Dit 
voorbeeld is gebaseerd op de standaardgegevens van het model. 

Figuur 8
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Beschikt u wel over een hogere versie dan Excel 2003 dan is het mogelijk om gebruik te maken 
van een formule (een zogenaamd ‘als-dan’ statement) die de schalen automatisch aanpast. Op de 
DEN website is hiervan een voorbeeld beschikbaar. 

Op de volgende pagina’s treft u een korte beschrijving van alle werkbladen.
Hierin is per werkblad opgenomen:

	 –	 Korte beschrijving van het werkblad
	 –	 Per tabel de kolommen die mogen/moeten worden ingevoerd of die worden berekend.
	 –	 Indien nodig hebben we in deze beschrijvingen uitleg toegevoegd.
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Werkblad Basisgegevens

Dit werkblad is de kern van het Rekenmodel digitaliseringskosten. U verzamelt en registreert 
gegevens in vijf hoofdcategorieën. Deze gegevens zijn van belang voor de doorberekening in de 
hierna volgende werkbladen.

1.	 Materiaal digitale reproductie 
Wat en hoeveel gaat u digitaliseren en welke bestandsformaten gebruikt u om op te slaan?

Let op! Vul eerst tabel 1a. in en daarna tabel 1b. of 1c.
In tabel 1a. vermeldt u de hoeveelheden te digitaliseren materiaal, de afmetingen van de 
originelen, de resolutie en bitdiepte waarmee wordt opgenomen. Vervolgens wordt voor 
verschillende bestandsformaten berekend hoeveel opslag nodig zal zijn. In de twee tabellen die 
volgen (1b. en 1c.) maakt u de daadwerkelijke keuzes voor een bestandsformaat. De hier door u 
gekozen bestandsformaten worden gebruikt in volgende werkbladen. 

Tabel 1a. Berekening opslagruimte en opties bestandsformaten 
	 –	 Categorie materiaal 
	 –	 De hoeveelheid opnames 
	 –	 Afmetingen van de originelen (hoogte en breedte)
	 –	 Resolutie in ppi 
	 –	 Scancapaciteit p/w 
	 –	 Doorlooptijd in weken (wordt berekend)
	 –	 Opties opslag master en beschikbaarstelling (wordt berekend)

Tabel 1b. Keuze opslag masters
	 –	 Categorie materiaal
	 –	 Bestandsformaat (selecteer uit lijst)
	 –	 Opslag TB (wordt berekend)
	 –	 De hoeveelheid opnames 
	 –	 Tarief per opname in €
	 –	 Scanprijs per categorie (wordt berekend)

Tabel 1c. Keuze opslag online beschikbaarstelling 
	 –	 Categorie materiaal
	 –	 Bestandsformaat (selecteer uit lijst)
	 –	 Opslag TB (wordt berekend)
	 –	 De hoeveelheid opnames 
	 –	 Tarief per opname in €
	 –	 Scanprijs per categorie (wordt berekend) 

Indicatietabellen (in geel)
	 –	 Mogelijke bitdieptes 
	 –	 PDF opties
	 –	 Indicatie scans per meter 
	 –	 Indicatie afmetingen
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2. 	 Tarieven personeel 
Vult u hier de loonschalen in (als u wilt kunt u overheadkosten apart meerekenen). 
Let op! In de andere werkbladen moet u de loonschalen handmatig invoeren. 

	 –	 Berekende overhead (percentage)
	 –	 Uren p/j 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Uurtarief exclusief overhead
	 –	 Uurtarief inclusief overhead
	 –	 Loonkosten p/j

3. 	 Doorlooptijd
Hier vult u de gewenste (of gerealiseerde) doorlooptijd in, deze komt terug in de werkbladen 
die volgen. Daarin kunt u ook nog het aantal uren of fte’s verhogen. De doorlooptijd die wordt 
gebruikt in tabel 1. van dit werkblad is indicatief. 
 
4. 	 Prijzen opslag. 
Let op! Wanneer één of meer soorten opslag onrelevant zijn voor uw project kunt u deze 
overslaan. 

	 –	 Prijs TB/jaar online opslag
	 –	 Prijs TB/jaar archief opslag
	 –	 Prijs per TB voor tijdelijke opslag
	 –	 Prijs GB/jaar opslag metadata

5. 	 Prijs stroom 
Hier geeft u de prijs van stroom per kilowatt/uur op. Deze prijs speelt alleen een rol in het 
werkblad Scanning en fotografie en wanneer er in huis wordt gedigitaliseerd. Wanneer dit niet het 
geval is, hoeft u deze prijs hier dus niet in te vullen. 
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Werkblad Voorbereidingswerkzaamheden

In dit werkblad brengt u kosten in kaart die betrekking hebben op de voorbereidende 
werkzaamheden. De loonkosten kunt u hier (en op de meeste werkbladen die volgen) op 
verschillende manieren berekenen. Kiest u één optie.

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend)
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend)

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend)
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend)

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte
	 –	 Uitgevoerd door schaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend)

Niet-personele kosten
	 –	 Facilitaire kosten p/m 

U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze kosten ook verrekenen via de 
overheadkosten. 

Zie het werkblad Basisgegevens, tabel 2, Tarieven personeelskosten, berekende overhead:

Figuur 9

Totale kosten (wordt berekend)
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Vervoer

In dit werkblad brengt u kosten in kaart die betrekking hebben op vervoer (gerelateerd aan het 
digitaliseringsproject). De loonkosten kunt u hier (en op de meeste werkbladen die volgen) op 
verschillende manieren berekenen. Kiest u één optie.  

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend)

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend)

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend)

Niet-personele kosten 
U kunt facilitaire kosten hier invullen (denk aan benzinekosten, afschrijvingen, et cetera), maar u 
kunt deze ook opnemen in het werkblad Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. 
Tarieven personeelskosten). 

Totale kosten (wordt berekend)
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Scanning en fotografie

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op het digitaliseren (het 
scannen en/of fotograferen) van originele objecten. U zult enkele keuzes moeten maken. 
Allereerst moet u beslissen of u het werk uitbesteedt aan een externe partij of dat u het in huis 
laat uitvoeren (een combinatie van beide is in het Rekenmodel ook mogelijk). 

Scanning en fotografie door externe leverancier
Wanneer u kiest voor uitbesteden, kunt u een vaste prijs (lumpsum) afspreken met de leverancier 
of een prijs die is samengesteld uit verschillende materiaalcategorieën. Het is dus van essentieel 
belang dat u de tabellen voor master- en afgeleide bestanden zo volledig mogelijk invult. Dit geldt 
specifiek voor de kolom Tarief per opname in het werkblad Basisgegevens.

Mogelijke opties
	 –	 Vaste prijs
	 –	 Totaalprijs scanning op basis onderverdeling in categorieën

Scanning en fotografie intern
Wanneer u het digitaliseren in huis laat uitvoeren, kan er op dit werkblad een inschatting worden 
gemaakt van zowel de personele kosten als de kosten van de benodigde hard- en software. 
Daarvoor dient u hier in ieder geval de aanschafkosten en afschrijvingsperiode in te voeren. De 
stroomkosten (die u kunt invullen op het werkblad Basisgegevens, tabel 5. Prijs stroom) maken 
hier deel uit van de totale kosten. 
 
Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd

	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend) 
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Scanapparatuur (voor zowel software als hardware)
	 –	 Prijs per eenheid
	 –	 Afschrijving in jaren
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	 –	 Wattage (Watt)
	 –	 Kosten stroom looptijd (wordt berekend) 
	 –	 Kosten gedurende looptijd (wordt berekend) 
	 –	 Kosten stroom per jaar (wordt berekend) 
	 –	 Totaalkosten per jaar (wordt berekend) 

		  Overig
	 –	 Inhuur externe kennis
	 –	 Benodigde TB voor tijdelijke opslag

Het gaat hier om opslag die ofwel nodig is na overhandiging van de gedigitaliseerde afbeeldingen 
(en metadata) door een externe leverancier ofwel de opslagruimte die intern nodig is tijdens het 
digitaliserings- en controleproces. 

	 –	 Facilitaire kosten p/m 

Let op! U kunt de facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het 
werkblad Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten).

Totale kosten (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Metadata

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op metadata. Er wordt 
onderscheid gemaakt tussen incidentele en structurele kosten. Incidentele kosten: het ontwerpen 
van metadataschema’s, het toevoegen, verrijken, verbeteren, conversie en de ontsluiting van 
metadata. Alle hieronder genoemde posten zijn facultatief in te vullen. Ook hier geeft de 
nummering een logische volgorde aan. De controle, het laden en de opslag van metadata zijn 
respectievelijk opgenomen in de werkbladen Kwaliteitscontrole, Opslag_online en Opslag_archief. 

1.	 Ontwikkelen metadatastructuur 
(Het gaat hier om het ontwikkelen of aanpassen van een datamodel of XML-schema)
In tegenstelling tot de andere werkbladen kunt u hier op één manier de loonberekening 
uitvoeren. In onderstaande tabellen gaan we uit van uren. U kunt ze naar wens veranderen in 
een berekening op basis van doorlooptijd of fte’s.

	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

2a. 	 Toevoegen van metadata gerekend met tarief per record 
Let op! Het gaat hier het om het toevoegen van nieuwe metadata. Bij het invullen dient u een 
keuze te maken tussen tabel 2a. en 2b.  

	 –	 Activiteit
	 –	 Hoeveelheden te beschrijven scans/objecten
	 –	 Records per week
	 –	 Tarief per record in €
	 –	 Totaalprijs per categorie (wordt berekend) 
	 –	 Doorlooptijd in weken (wordt berekend) 

2b. 	 Toevoegen van metadata gerekend in benodigde uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

3.	 Aanpassen van bestaande metadata
Let op! Het is van groot belang dat u zich hier bewust bent van het verschil tussen tabel 2 en 
3. In tabel 2 gaat het over nieuwe metadata. Hier, in tabel 3, kunt u gegevens invoeren over het 
verrijken, standaardiseren of anderszins aanpassen van bestaande metadata. 

	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 
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4.	 Conversie van Metadata
Het gaat in deze kolom om conversie van bestaande metadata naar een ander, uitwisselbaar 
formaat. In de meeste gevallen Dublin Core.

	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

5.	 Ontsluiten van metadata
In deze tabel gaat het om het doorzoekbaar maken van metadata (indexering), het leggen van 
koppelingen tussen de verschillende metadata, het leggen van koppelingen tussen objecten en 
metadata.

	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Overig
	 –	 Inhuur externe kennis
	 –	 Facilitaire kosten p/m 

Let op! U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten).

Totale kosten gedurende projectperiode/incidentele kosten (wordt berekend) 
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Werkblad Kwaliteitscontrole

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op kwaliteitscontrole. Denkt u 
bijvoorbeeld aan de controle van (gedigitaliseerde) afbeeldingen of (ingevoerde) metadata waarbij 
al dan niet gebruik wordt gemaakt van speciale (te ontwikkelen) controlesoftware.

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend) 
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten). 

	 –	 Facilitaire kosten p/m

Totale kosten (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Opslag online – beschikbaarstelling  
afbeeldingen en metadata

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op de opslag van afbeeldingen 
en metadata voor online beschikbaarstelling. Het gaat hierbij exclusief om de kosten voor opslag. 
In het werkblad Webdienst_beheer kunt u de kosten invoeren voor beschikbaarstelling van de 
webdienst (website of applicatie) en benodigde bandbreedte. 

Op basis van de door u ingevoerde prijs van de opslag wordt de hoeveelheid benodigde 
opslagruimte voor de gedigitaliseerde afbeeldingen berekend op het werkblad Basisgegevens 
(tabel 1). 

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend) 
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

 
Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten). 

	 –	 Facilitaire kosten p/m

Totale kosten gedurende projectperiode/incidentele kosten
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).

Totale kosten per jaar na looptijd/structurele kosten per jaar
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Archiefopslag

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op de opslag van afbeeldingen 
en metadata in het archiefopslagsysteem. Denkt u aan e-depots of andere bewaardepots. 

Wat is het doel van uw digitaliseringsproject: archiefopslag of online beschikbaarstelling?
De meeste instellingen hanteren een duidelijke scheiding tussen archiefopslag en opslag die 
nodig is voor beschikbaarstelling. De bestanden in de eerstgenoemde categorie zijn in de regel 
‘zwaarder’ dan de afbeeldingen die worden gebruikt voor beschikbaarstelling (veelal JPEG). 
Verschillende factoren spelen hierbij een rol: de gekozen resolutie, het - al dan niet - toepassen 
van compressie, et cetera. Op het werkblad Basisgegevens wordt daarom een onderscheid 
gemaakt tussen bedragen voor opslag voor archief en opslag online.  

Wanneer er sprake is van enkelvoudige opslag, kunt u de prijs voor archiefopslag als basis 
gebruiken voor de prijs voor beschikbaarstelling. U kunt dan één van de twee werkbladen 
(Opslag_online of Opslag_archief) invullen. Op basis van de door u ingevoerde prijs van de opslag, 
wordt de hoeveelheid benodigde opslagruimte voor de hoeveelheid gedigitaliseerde afbeeldingen 
berekend op het werkblad Basisgegevens (tabel 1). 

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend) 
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

 
Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten). 

	 –	 Facilitaire kosten p/m

Totale kosten gedurende projectperiode/incidentele kosten (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Totale kosten per jaar na looptijd/structurele kosten per jaar (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1, 2 of 3 hierboven).
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Werkblad Webdienst (site of applicatie) ontwikkelen

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op de ontwikkeling van een 
webdienst (website en/of applicatie). Denkt u aan de ontwikkeling van een complete nieuwe 
website of een onderdeel van een bestaande website. De kosten kunnen te maken hebben met 
het maken van plannen (functioneel en technisch ontwerp), de aanbesteding voor een ontwerp en 
de uiteindelijke uitvoering (door de programmeur en ontwerpbureau).

Optie 1: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

		  Optie 2: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend)

Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten). 

	 –	 Kosten eenmalig
 
Totale kosten (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1 of 2 hierboven).
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Werkblad Webdienst (site of applicatie) beheer

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op het beheer van de 
webdienst (website en/of applicatie). Denkt u aan de kosten die worden gemaakt voor de 
beschikbaarstelling van de webdienst (benodigde bandbreedte, huur server, Service Level 
Agreement, et cetera). Aangezien deze kosten structureel van aard zijn, worden de loonkosten per 
jaar berekend.

Optie 1: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

		  Optie 2: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook in het werkblad Basisgegevens (in 
de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten) opnemen.
 

	 –	 Activiteit
	 –	 Kosten
	 –	 Afschrijving in jaren
	 –	 Kosten p/j (wordt berekend) 

Totale kosten p/j (wordt berekend) We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren 
of de totaalberekening strookt met de door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1 of 2 
hierboven).
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Werkblad Promotie

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op de promotie van de nieuwe 
webdienst (website en/of applicatie). 

Optie 1: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook in het werkblad Basisgegevens (in 
de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten) opnemen. 

	 –	 Kosten eenmalig

Totale kosten (wordt berekend) 
We adviseren u om voordat u verder gaat te controleren of de totaalberekening strookt met de 
door u gekozen loonkostenberekening (zie optie 1 of 2 hierboven). 
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Werkblad Nazorg

In dit werkblad brengt u de kosten in kaart die betrekking hebben op de ‘nazorg’ van het project. 
Denkt u aan het uitpakken, terugplaatsen en registreren van de (geretourneerde) gedigitaliseerde 
originelen.

Optie 1: Personele kosten doorlopend gedurende looptijd
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren p/w
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten p/w (wordt berekend) 
	 –	 Personeelskosten looptijd (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 3: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

 
Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook in het werkblad Basisgegevens (in 
de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten) opnemen. 

	 –	 Facilitaire kosten p/m

Totale kosten (wordt berekend) 
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Werkblad Overige kosten

Wellicht bent u tijdens het doorlopen van het Rekenmodel kosten tegengekomen die u niet in één 
van de voorgaande werkbladen hebt kunnen invoeren. Op dit werkblad kunt u dit alsnog doen. 

Let op! Wanneer u dit Rekenmodel gebruikt om inzicht te krijgen in de te maken of gemaakte 
kosten voor een digitaliseringsproject, dan kunt u naar eigen inzicht werkbladen en/of 
hoofdcategorieën toevoegen. Denkt u er aan om deze ook op te nemen in het werkblad Totalen. 

Optie 1: Personele kosten totale aantal uren
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde uren 
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Optie 2: Personele kosten op basis fte
	 –	 Activiteit
	 –	 Benodigde fte (wordt berekend) 
	 –	 Salarisschaal
	 –	 Personeelskosten (wordt berekend) 

Niet-personele kosten
U kunt facilitaire kosten hier invullen, maar u kunt deze ook opnemen in het werkblad 
Basisgegevens (in de post Berekende overhead in tabel 2. Tarieven personeelskosten). 

	 –	 Activiteit
	 –	 Kosten eenmalig 

Totale kosten gedurende projectperiode/incidentele kosten (wordt berekend)

Structurele kosten p/j (totaal wordt berekend)
U kunt zelf posten toevoegen. Denk bijvoorbeeld aan auteursrechten.
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Werkblad Risico-inschatting
 
In dit werkblad kunt u een risico-inschatting opgegeven. Dit percentage wordt zowel over de 
incidentele (project)kosten als de structurele kosten gerekend. Indien u een onderscheid wilt 
maken of twee verschillende risicopercentages wilt gebruiken, kunt u de percentages handmatig 
aanpassen in het werkblad Totalen. In de (gele) tabel staan enkele indicatieve percentages.

Percentage risico-inschatting (in te vullen)
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Werkblad Totalen
 
Eindelijk kunt u de vruchten plukken van al uw inspanningen! Hier komen de totalen van alle 
voorgaande werkbladen bij elkaar. 

In de eerste tabel (1.) zijn incidentele en structurele kosten tegen elkaar afgezet. 
In tabel 2. en 3. worden de incidentele en structurele kosten opgesplitst in personele en niet 
-personele kosten. In tabel 4. wordt op basis van de gegevens uit de eerste tabel over een 
periode van tien jaar een prognose gemaakt (geëxtrapoleerd) aan de hand van een aantal 
indexeringspercentages. 

In de rechterkolommen van tabel 1., 2. en 3. zijn de gegevens genormaliseerd naar duizend 
opnames. Zo kunt u de gegevens tussen verschillende projecten vergelijken. Het aantal te 
vergelijken opnames kunt u naar wens aanpassen (door in de formule ‘*1000’ het getal te 
veranderen in het gewenste aantal). 

1.	 Totale kosten per hoofdonderdeel tijdens en na de projectperiode
	 –	 Kostenpost
	 –	 Projectposten (incidentele kosten) (wordt berekend) 
	 –	 Kosten na looptijd p/j (structurele kosten) (wordt berekend) 

2.	 Personele en niet-personele kosten tijdens projectperiode (incidentele kosten)
	 –	 Kostenpost
	 –	 Personeel (wordt berekend) 
	 –	 Niet-personeel (wordt berekend) 

3.	 Personele en niet-personele kosten na projectperiode (structurele kosten p/j)
	 –	 Kostenpost
	 –	 Personeel (wordt berekend) 
	 –	 Niet-personeel (wordt berekend) 

4.	 Geëxtrapoleerde personele en niet personele kosten na projectperiode (structurele 
kosten p/j) (wordt berekend) 

	 –	 Indexeringspercentages (in te vullen)

Heeft u vragen of opmerkingen over het Rekenmodel digitaliseringskosten? 
Neem contact op met den@den.nl
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